Ola, VERTICAL Licitagdes

seja bem-vindol! P

Como vender parao
governo de forma
segura, eficiente e
pratica com
conhecimento.

Uma breve apresentacao sobre
o0 mercado de Compras Publicas e como vamos te apoiar.
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Sumario Introducao

O que é licitacao? Quais sao as modalidades de licitacao? Ola, empresario! Nesse material vocé vai aprender mais sobre como
vender para o governo de forma pratica e segura.
Quem pode participar das licitacdes? O que e preciso fazer para

participar das licitacbes? AqQui, vocé vera que licitacao nao é um bicho de sete cabecas que
pintam por al, mas existem algumas regras a serem seguidas.

O pregao eletronico Pontos importantes para analisar em um edital Por isso, é importante nao participar so por participar, pois e

Sessao publica Negociacao e habilitacao fundamental que vocé conheca o processo de negociacfes de

maneira consciente e estratégica.

Conheca mais sobre a modalidade de pregao, na sua forma
eletronica, que é realizada na nossa plataforma.

Queremos ampliar o seu conhecimento e fazer com que voceé tenha
Mais sucesso nas suas proximas licitacoes eletronicas.

Aproveite a leitural
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O que e licitacao?

E a oportunidade de alavancar as vendas da sua empresa, mas é
também, um procedimento de compras que tem o objetivo de
garantir o tratamento justo entre todos aqueles que desejam
vender para o poder publico e buscando a selecao da melhor
proposta.

Todo esse processo sera avaliado em conformidade com os
principios basicos da licitacao.

E quais sao eles?

Existemm 22 principios na lei de licitacdes 14.133/21, aqui
trouxemos definicdes de alguns deles para voce.

O principio da legalidade estabelece que o gestor publico so vai
poder realizar o orcamento observando as normas e leis
juridicas que tratam daquela licitacao, o que traz mais seguranca
e transparéncia pois existem direitos e deveres a serem
cumpridos.

Ja o da impessoalidade prop6e que as licitacdes nao poderao
ter interferéncia pessoal dos responsaveis pela contratacao, por
exemplo, impedindo qualquer tipo de privilégio inadequado a
empresa.

O principio da moralidade impde aos agentes publicos que
sejam eticos e ajam com boa-fé, evitando fraudes e corrupcdes
nas contratacoes.
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Dica:

Se vocé deseja ver quais as licitacdes que mais combinam com sua
empresa, agende um horario com um de nossos consultores e
apoiaremos VOCé nessa nova jornada.




Quais sao as modalidades de
licitacao?

Cada modalidade de licitacago é uma oportunidade diferente de
oferecer seus produtos ou servicos para o poder publico, por isso e
importante entender qual a finalidade de cada uma delas.

A Concorréncia eletronica, € a modalidade para compras de bens e
servicos especiais e também de obras e servicos de engenharia
simples ou especiais, como a construcao de uma ponte, por
exemplo.

Ja a modalidade Concurso tem um procedimento especial usado
para a contratacao de trabalhos como projetos técnicos, cientificos
ou artisticos, que oferece prémios ou remunera¢ao ao vencedor do
melhor projeto.

O Leildao € o procedimento usado pelo governo para conceder bens
ou imoveis que estdao em posse da administracao, para aquele que
oferecer o maior lance. O Portal € pioneiro nesta modalidade em
formato eletronico.

Nao podemos esquecer da modalidade que € novidade no universo
das licitacdes, o Dialogo Competitivo, ele é utilizado quando o poder
publico precisa encontrar uma solucao que ainda nao esta disponivel
no mercado, como uma tecnologia de alta complexidade para um
hospital, por exemplo.
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E finalmente para fechar a lista de modalidades de licitacao presentes
na 14.133/21, a estrela desse material: o pregao eletrénico, que é
utilizado para contratacao de bens e servicos comuns.

J



E quem ndo pode participar das licitacdes? O autor do projeto basico

Q uem pOde pa rtiCi pa r das ou executivo, seja pessoa fisica ou juridica, a empresa isoladamente

ou em consorcio responsavel pela elaboracao do projeto basico ou

] o ~y 7
IICItagoes' executivo, servidor ou dirigente do oOrgao ou entidade e o
responsavel pela licitacao.

J

Qualquer pessoa, seja fisica ou juridica, podera participar das
licitacOes, desde que atenda aos critérios estabelecidos em edital.
Nesse sentido alguns pontos terao que ser observados, dentre eles,

0 objeto da licitacao, o valor, e as condicdes para participar desta

licitacao.

Dica:

Comece a participar de licitacdes pequenas como a dispensa de
licitacdao, participando de um ou dois itens, para que VvOcé possa
adquirir experiéncia, ganhar musculatura e participar de licitacdes de

grande porte.

E se vocé é micro ou pequeno empreendedor, nao pode deixar de
aproveitar as vantagens que a licitacdo tem para o0 seu negocio:
licitacOes exclusivas, cotas, tempo para regularizacao dos documentos

e muito mais.
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0 que é prECiSO fazer pa ra Em geral serao exigidos documentos de;:
pa rtiCi pa I d as I iCita gﬁeS? H?'?Al\ltlgagao juridica, podem ser solicitados:

Constitutivo (contrato social, estatuto social ou
requerimento de empresario);
Todas as alteracdes ou consolidacao do Ato Constitutivo;

A primeira coisa é estar atento as exigéncias do edital observando

todos os detalhes do objeto, a modalidade de licitacdo, os critérios Procuracdo dos respectivos representantes nas licitacoes;

de julgamento e regras da licitagao. Documentos dos Socios;

Aqui é importante verificar se a sua empresa tem tudo que é Documentos do F.Qe.preseNntante Legal; . .
necessario para atender ao que esta sendo solicitado pelo poder Prova d? Administragao ou Diretoria (dependo do tipo
publico, aumentando suas chances de sair vencedor da licitagao. empresarial);

Entender se a sua empresa tem a capacidade de realizar a venda é Decreto de Autorizacdo de Funcionamento (no caso de

fundamental pois ndao adianta querer vender mamao se o edital empresas estrangeiras que funcionam no Brasil).
pede laranjas, por exemplo.
Além disso, € necessario verificar quais as documentacfes de
habilitacao necessarias para aquela contratacado. Qualificacao economico-financeira, podem ser requeridos:
e Balanco patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo
exercicio ou balanco de abertura;
Certiddao Negativa de Faléncia, Concordata e Execucado
Patrimonial;
Indices Contabeis;
Capital social ou patrimonio liquido (em geral, até o limite de
10% do valor total do contrato);
Indices de Liquidez definidos em edital.
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Qualificacao técnica, geralmente, podem ser exigidos: Certiddo negativa de débitos estaduais emitida pela Secretaria

e Atestado de capacidade técnica pode ser emitido por empresa Estadual da Fazenda, com validade de 90 dias;
privada ou 6rgdo publico. Nele serd detalhado material ou Certidao negativa de débitos municipais emitida pela Secretaria
servico prestado anteriormente pelo licitante. Municipal da cidade;

e Atestado de Capacidade Técnica Operacional pode ser Certidao negativa de debitos trabalhistas;
emitidopor empresa privada ou 6rgdo governamental. Como Certiciléq negativa de débito; do FGTS emitida em agéncias da Caixa
no anterior, seré detalhando o material ou servico prestado Economica Federal ou pelo site, com validade de 30 dias;

Certidao negativa de débitos do INSS.

anteriormente pelo licitante;

e |nscricao na entidade profissional competente, quando for o
Caso;

e Registro em o6rgao regulamentador;

e Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso.

Regularidade fiscal, podem ser pedidos:

e Cartao de CNPJ emitido pela Secretaria da Receita Federal,

e |nscricao Estadual emitida pelo Sintegra; * Inscricao Municipal,
pode esta presente no alvara emitido pela prefeitura da sua
cidade;

e Certidao negativa de débitos federais emitida pela Receita

Federal com validade de 180 dias ou pelo site, valida por 30
dias;
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O pregao eletronico

O pregao eletronico € a modalidade de licitacdao para aquisicao de
bens e servicos comuns, incluindo os servicos de engenharia.

Mas o0 que sao bens e servicos comuns?

Sao agueles objetos ou servicos que possam ser objetivamente
descritos pelo edital, por meio de especificacbes usuais do
mercado, como mesas, cadeiras, lapis, cadernos e computadores.
Uma conta bem rapida: o Brasil, hoje, tem 5.570 municipios.

Ja pensou na quantidade de oportunidades de vendas que podem
estar disponiveis para o seu negocio?

Sem contar a comodidade de participar das licitacdes no conforto
da sua empresa ou no conforto da sua casa.

A ideia é parar de vender somente para o comprador que esta ali
do seu lado e ampliar isso a nivel Brasil, vocé pode vender para o
pais inteiro, e claro, sempre verificando a regras do edital e se a
sua empresa tem a capacidade para cumprir com o que for
combinado em contrato com qualidade.
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Com a obrigatoriedade da realizacao das modalidades em formato
eletronico trazida pela lei de licitacdes n°® 14.133/21, as empresas tém
diversas vantagens como: economia de tempo e recursos,
automatizacao de processos manuais repetitivos e sustentabilidade.
Além da lei 14.133/21, temos o decreto 10.024/19, que regulamenta

0 pregao em formato eletrénico para aquelas compras que utilizam
recursos provenientes da Uniao.

O pregao eletronico é dividido em duas fases, a interna e a externa.
Como funciona?




1 Etapa: Os Orgaos publicos, encaminham para a
area de compras um documento com as
especificacdes, seja para a compra de um produto ou
a contratacao de um servico.

Por meio deste documento sera feita a pesquisa de
mercado para que o poder publico possa encontrar o
seu valor de referéncia, feito isso, e elaborado o
edital e a minuta do contrato, quando for o caso.

2 Etapa: A fase externa tem inicio com a
convocacao dos interessados por meio da
publicacdao do aviso do edital.

a E possivel encontrar editais no Didrio Oficial e
no sitio do orgao oficial ou da entidade
promotora da licitagao.

Durante o prazo de publicacao do edital, que
nao pode ser inferior a 8 dias Uteis, 0
empresario pode cadastrar a proposta,
alterar, incluir ou retirar itens em que gostaria
de participar.
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3 Etapa: Depois da etapa do edital,
é feita a apresentacao das
propostas, juntamente com O0s
documentos de habilitacao
Conforme o Artigo 26, do decreto
10.024/19, é possivel encaminhar a
proposta junto com 0S
documentos de habilitacao,
tornando essa etapa mais célere
na hora do julgamento.

4 Etapa: Em seguida, e aberta a
sessao publica em que todas as
empresas que encaminharam
proposta vao participar da disputa
de lances.

Quem oferecer a melhor proposta
é o0 vencedor daquela licitacao.




5 Etapa: Logo apos, vem a fase
de julgamento da proposta e,
posteriormente, a habilitacao.
Ou seja, o0 responsavel vai
verificar a proposta do melhor
classificado e, depois, analisar
os documentos que foram
encaminhados para a
habilitacao.

Tudo isso em um unico lugar,
em uma unica etapa.

6 Etapa: Nesta etapa sao
abertos o©0s prazos para
recursos, lembrando que,
caso tenha recursos, em
adjudica (concede ao
fornecedor o objeto da
licitacao) €& a autoridade
competente do 6rgao e nao o
pregoeiro. Caso nao tenha, o
pregoeiro €& quem vai
adjudicar a licitacao.
Posteriormente a
adjudicacao, vem a fase de
homologacao, que e feita pela
autoridade competente do
orgao.
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Pontos importantes para
analisar em um edital

Primeiro analise o objeto e verifique se 0 que esta no edital condiz
com o seu ramo de atividade para que possa participar de forma
segura e tranquila.

Segundo, € necessario verificar o local de realizacao da sessao
publica, qual portal sera utilizado para fazer aquela licitacao.

Em seguida, sera preciso verificar os documentos de habilitacao,
se sua empresa esta com todos eles em dia.

E preciso avaliar também as condicdes de participacdo, um
exemplo, seria se o edital esta pedindo algum atestado de
capacidade técnica.

Caso vocé se depare com algum problema no edital € possivel
mandar para o pregoeiro as suas duvidas ou até mesmo
Impugnar.

A impugnacao significa uma discordancia a respeito de itens
apresentados no edital pela parte contraria.

Ao identificar algum erro no edital, vocé pode encaminha-lo para o
pregoeiro pela nossa plataforma caso esteja participando da
licitacao

por aqui.

VERTICAL Licitacdes | COMO VENDER PARA O GOVERNO




Sessao publica

Conforme o artigo 31 do decreto 10.024/19, serao adotados, para
0 envio de lances do pregao eletrénico, os seguintes modos de
disputa: o aberto e o aberto e fechado.

Modo de disputa aberto:

T e T

10 MINUTOS $2MIN +2MIN +2MIN +2 MIN

O modo de disputa aberto, tera sessao publica com duracao de 10
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente por 2
minutos pelo sistema quando houver lance ofertado nos 2
minutos finais, conforme a ilustracao abaixo:

Caso aconteca de no téermino dos 10 minutos nenhuma empresa
tenha encaminhado nenhum lance nos minutos finais, entao o
pregoeiro podera fazer a reabertura do item, se ndao houver a
primeira

Drorrogacao automatica.

Modo de disputa aberto e fechado:

D

15 MINUTOS 10 MINUTOS 5 MINWN

FECRAMERTD RiLE TR FASE FECH

VERTICAL Licitagcbes | COMO VENDER PARA O GOVERNO

Este modo tem a duracao de 15 minutos, apos esse periodo o sistema
encaminhara o aviso de fechamento dos lances.

Em seguida, acontece um periodo aleatério que pode durar ate 10
minutos, passado este periodo sera encerrado o recebimento de
lances automaticamente.

Em sequéncia, a empresa com a melhor proposta, juntamente com as
outras empresas com lances de no maximo 10% superior a melhor
proposta serdao convocados pelo sistema para envio de um lance final e
fechado, com propostas sigilosas, em um prazo de até 5 minutos.

Se nao houverem propostas com a porcentagem definida, outras
empresas com melhores lances serao chamadas, no minimo trés, para
envio de propostas.

Caso a etapa fechada for deserta, ou quando as empresas nao
atenderem a convocacao para fazer um lance final, ou quando a

empresa classificada nao for habilitada, o pregoeiro podera reiniciar a
Sessao.




Negociacao e habilitacao

Encerrada a etapa de lances, o sistema ira divulgar no chat a
empresa melhor classificada, neste exato momento, o pregoeiro
a chamara para negociacao.

O pregoeiro abrira um prazo de 2 horas para que o empresario
encaminhe a proposta adequada ao valor final da licitacao
negociada ou readequada.

Logo em seguida, o pregoeiro e sua equipe avaliam todos os
documentos de habilitacao junto com a proposta negociada.

Se estiver tudo ok, a empresa é declarada vencedora da licitacao.
Caso a empresa seja considerada desabilitada e desclassificada,
O pregoeiro convocara a empresa subsequente e realizara todo
este processo novamente.

VERTICAL Licitacdes | COMO VENDER PARA O GOVERNO

Fase recursal

Se vocé conseguiu chegar até aqui, merece parabéns pois conseguiu
concluir com sucesso as etapas anteriores.

Na fase recursal, depois de declarado o vencedor, € 0 momento em
gue qualquer empresa, de forma imediata, pode manifestar a sua
intencao de recorrer.

Caso o0 pregoeiro aceite a intencdo, sera dado o prazo de 3 dias para as
razbes de recurso, e as demais empresas, caso desejarem, poderao
apresentar contrarrazdes no mesmo prazo de dias.

Caso os empresarios nao manifestem a sua intencao de recorrer, a
licitacao continua para o0s proximos passos de adjudicacao,
homologacao e contratacao.




Nossos Servicos () VERTICAL Licitacoes

Inteligencia e Preparacao

Monitoramos o mercado, selecionamos as melhores oportunidades e preparamos Pos-venda e Sucesso
Sua empresa para vencer.

ApOs a vitoria, monitoramos cada passo
para garantir que o contrato seja assinado
e cumprido.

e (Captura de Editais

e (Cadastro em Portais

e Analise Estratéegica de Editais
e Organizacao de Documentos

e Acompanhamento até a Homologacao
e (Gestao de Contratos

Execucao e Disputa e Relacionamento com o Orgao

Defendemos seus interesses e atuamos com agilidade para garantir a proposta
mais competitiva.

| ) VERTICAL e vocg, juntos construiremos
e Esclarecimentos e Impugnacgoes uma nova jornada de vendas para o
e (Cadastro de Propostas poder publico.

e Atuacao na Fase de Lances

* Recursos e (ontrarrazoes verticallicitacoes.com.br

contato@verticallicitacoes.com.br

+55 19 99855-6321
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